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1. Introducere

in aceastd procedurd se prezintd etapele parcurse pentru depunerea dosarelor pentru
echivalarea, de citre ISJ Sibiu, a perioadelor de studii efectuate in striinitate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeazid si desfigoara pe teritoriul
Roméniei activitiiti de inviitimint corespunzitoare unui sistem educational din altd tara,
inscrise in registrul special al ARACIP

2. Scopul procedurii

2.1. Reglementeaza responsabilitatile factorilor decizionali pentru echivalarea perioadelor de
studii efectuate in strainitate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza §i
desfisoard pe teritoriul Roméniei activitafi de invatiméant corespunzitoare unui sistem
educational din alta tard, inscrise in registrul special al ARACIP;

2.2. Reglementeaza criteriile pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate
si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfasoara pe teritoriul Romaniei
activititi de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in
registrul special al ARACIP;

2.3. Asiguri continuitatea studiilor pentru elevii caree au studiat in strainatate;

2.4. Detaliazi etapele ce trebuiesc parcurse pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate
in striinitate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfigoara pe
teritoriul Romaniei activitdi de invitimant corespunzitoare unui sistem educational din alta
tara, inscrise in registrul special al ARACIP;

3. Definitii, abrevieri

3.1 Definitii

v Proceduri operationali — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pagilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitéii, cu
privire la aspectul procesual.

v Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzata.

v Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau
mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
v Decizie - act cu caracter obligatoriu, normativ al unui organ de conducere care stabileste
directia unei actiuni si modul ei de realizare; hotdrére dati de o autoritate pentru cei aflati in
subordinea sa;

v Elev audient — elev care va fi prezent la cursuri, intr-o unitate gcolard, care este inscris pand la
finalizarea procedurii de echivalare;

3.2. Abrevieri

M.E.C. — Ministerul Educatiei si Cercetrii
1.S.J. Sibiu — Inspectoratul $colar Judetean Sibiu
C.V.D.S.A.S. — Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studiu

C.U.S. — Comisia din unitatea de invafamant care decide nivelul clasei unde elevul va fi
inscris ca audient

L.s.g. — Inspector scolar general
Ls.g.a. — Inspector scolar general adjunct
Ls. — Inspector gcolar

4. Documente de referinta



v" Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare

v" OMEC nr. 5.638/28.09.2020, Ordin privind echivalarea de citre inspectoratele scolare
Judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate
in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfdsoari, pe
teritoriul Romaniei, activititi de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din
altd tard, inscrise in Registrul special al Agentieci Roméne de Asigurare a Calititii in

Invatimantul Preuniversitar

v' OMEC 5.447/31.08.2020, Ordin privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar
v" R.0O.1. al 1.S.]. Sibiu

5. Descrierea activitiitilor si responsabilititilor

Activitati  / Raspunde Mod de desfisurare / Termene Riscuri
Etape semnificative
1.Elaborarea G VD.S.AS, octombrie 2020: analizeaza | Proceduri
procedurii  care legislatia in si elaboreazi : confuzi
reglementeaza 1. Procedurii care reglementeaza | Criterii elaborate
echivalarea, de echivalarea, de catre ISJ Sibiu, a | subiectiv si nerea-
catre ISJ Sibiu, a perioadelor de studii efectuate in | list
perioadelor  de striindtate §i la organizatiile fur-
studii  efectuate zoare de educatie care organizeazi si
in strdinatate si la desfasoard pe teritoriul Roméaniei
organizatiile fur- activitdti de invatimant corespun-
nizoare de zatoare unui sistem educational din
educatie care altd tard, inscrise in registrul special
organizeaza  si al ARACIP
desfisoard pe 2. Etapele de depunere a dosarelor de
teritoriul Romé- cétre pdrintii elevilor care solicita
niei activitati de echivalarea perioadelor de studii
invatdmant co- efectuate in striinatate
respunzitoare u- 3. Documentele necesare echivalarii
nui sistem educa- periadelor de studii efectuate in
tional din alta strdindtate de catre elevi, precum si
tard, inscrise in criteriile de evaluare a dosarului
registrul  special candidatului cu respectarca OMEC
al ARACIP nr. 5.638/28.09.2020, Ordin privind
echivalarea de citre inspectoratele
scolare judetene si Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti a
perioadelor de studii efectuate in
strdindtate  si la  organizatiile
furnizoare de  educatie, care
organizeazd si  desfasoara, pe
teritoriul Roméniei, activititi de
invatdimant corespunzitoare unui
sistem educational din altd tari,
inscrise in Registrul special al
Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitatii in invitimantul
Preuniversitar
2.Aprobarea pro- | C.V.D.S.A.S. Octombrie 2020: supune aprobdrii | Neaprobarea
cedurii de citre conducerii ISJ: criteriilor

conducerea [S]

- procedura care reglementeazi
echivalarea, de citre ISJ Sibiu, a
perioadelor de studii efectuate in




striinatate si la organizatiile fur-
zoare de educatie care organizeazi si
desfasoarda pe teritoriul Roméniei
activitafi de invatdmént corespun-
zitoare unui sistem educational din
alta tard, inscrise in registrul special
al ARACIP

- etapele de depunere a dosarelor de
ciatre parintii elevilor care solicitd
echivalarea  perioadelor de studii
efectuate in striinatate

- documentele necesare echivaldrii
perioadelor de studii efectuate fin
strainitate de catre elevi, precum si
criteriile de evaluare a dosarului
candidatului cu respectarea OMEC
nr. 5.638/28.09.2020, Ordin privind
echivalarea de citre inspectoratele
scolare judetene si Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti a
perioadelor de studii efectuate in
strainatate si la  organizatiile
furnizoare de  educatie,  care
organizeaza §i  desfdsoard, pe
teritoriul Romaniei, activititi de
invatimant corespunzitoare unui
sistem educational din altd tara,
inscrise in Registrul special al
Agentieci Roméne de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar

3. Etapa L
Inscrierea elevi-
lor ca audienti
pana la finaliza-
rea procedurii
de echivalare,
indiferent de
momentul in
care parintii, tu-
torii sau sustin-
torii legali ai a-
cestora solicitd
scolarizarea

C.US.

Comisia pentru verificarea documen-
telor scolare si a actelor de studiu din
unitatea scolard, formata din cadre
didactice care predau la nivelul de
studiu pentru care se solicitd
inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii
de invitaimant, din care fac parte
directorul/directorul adjunct si un
psiholog/consilier scolar, stabilesc
nivelul clasei in care elevul va fi
inscris ca audient.

Evaluarea situatiei elevului si decizia
privind nivelul clasei in care acesta
va fi audient vor tine cont de: vérsta
si  nivelul  dezvoltarii  psiho-
comportamentale a elevului, de re-
comandarea parintilor, de nivelul
obtinut in urma evaluarii orale
sumare si de perspectivele de
evolutie scolard

in cazul in care pdrintii, tutorii sau
sustinatorii legali nu sunt de acord cu
recomandarea  comisiei,  privind
nivelul clasei in care va fi inscris
elevul audient, acesta va fi inscris la
clasa pentru care opteaza parinii, pe

Informare erona-
ta, evaluare si
stabilire eronatd a
nivelului clasei in
care va fi inscris
elevul ca audient,
si subiectivd, ne-
nosterea procedu-
rii




rdspunderea acestora asumatd prin
semnaturd.

4.Etapa a [Il-a: | Pdrintii, tutorii | Dosarul de echivalare va fi depus de |Documente
Depunerea la se- | sau  sustindtorii | ciitre parintii, tutorii sau sustinitorii |neautentificate
cretariatul uniti- | legali ai elevului | legali ai elevului la secretariatul |Documente in-
tii de invatdmant, unitagii de invitdmant la care este complete sau ne-
de catre pdrinti, | Secretariatul uni- | inscris elevul ca audient. semnificative
tutorii sau susti- | tatii de 1invatd- | Dosarul va contine elemntele Nerespectarea
natorii legali a | mént mentionate la anexa , parte integranti |termenelor
dosarului de e- a acestei proceduri
chivalare a peri-
oadelor de studii
efectuate de elevi
in striinatate
5. Etapa a Ill-a — | Secretariatul uni- | Transmiterea dosarului de echivalare, |Nerespectarea
Transmiterea do- | tifii de invitd- | de catre unitatea de invatimant citre |termenului
sarului de echi- | méant ISJ Sibiu, in maxim 35 zile de la
valare a perioa- inscrierea elevului ca audient.
delor de studii
catre .S.J. Sibiu
6. Etapa a [V-a — | C.V.D.S.A.S. Membrii  C.V.D.S.A.S.  verifica | Nerespectarea
Evaluarea docu- existenta in dosar a documentelor | termenului
mentelor scolare prevdzute la art. 2 din OMEC nr. | Neintelegerea
in vederea echi- 5.638/28.09.2020 (vezi anexa 1), | prevedrilor legale
valarii evalueazd aceste documente i

stabilesc nivelul clasei in care elevii

vor f1 nscrisi.

Termenul de solutionare a dosarului

este de 30 de zile lucritoare de la

data depunerii acestuia de citre

unitatea de invatamant la ISJ Sibiu.
7. Etapa a V-a — | C.V.D.S.A.S. Atestatul de echivalare, previzut in | Nerespectarea
Eliberarea atesta- | L.s.g. anexa , este emis de catre ISJ Sibiu si | procedurii
tului de catre ISJ este valabil pentru inscrierea in orice
Sibiu unitate de inva{imant preuniversitar

din tard si la Incadrarea pe piata

fortei de munca.

Atestatul de echivalare original este

eliberat unititii de invatimant, care

va pastra in arhiva proprie o copie

conformd cu  originalul, sau

titularului, périntilor ori tuturorilor

legal instituiti.
8. Etapa a Vl-a — | Unitatea de invd- | Dupd  primirea  atestatului  de Nerespectarea
Consemnarea tamant echivalare, unitatea de invitimant va | procedurii
atestatului,  de consemna, in evidentele scolare ale

citre unitatea de
invatamant, in
evidentele scola-
re ale elevului

elevei/elevului, urmétoarele:
wechivalat clasele (Se
menfioneazd clasele promovate in
strdindtate.) pe baza Atestatului nr.
we.  (Se  mentioneazd  numdrul
atestatului  emis de inspectoratul
scolar judetean/Inspectoratul Scolar
al Municipiului Bucuresti.) din data

(Se mentioneazd data emiterii
atestatului.)”




6. Inregistriri anexe

Cod formular Denumire formular Nr. Locul Durata
pagini arhivirii piistririi
FO1 - Lista documentelor necesare echivalarii CV.DSAS.
P.O.E.P.S.E.S.E. | studiilor efectuate in strdinatate 1
01.01
FO2 — Model cerere echivalare studii efectuate C.VDS.AS.
P.O.EP.S.E.S.E. | in striinitate adresatd ISJ Sibiu - 1
01.02
FO3 - Atestat de echivalare a studiilor efectuate C.V.D.S.A.S.
P.O.EP.S.E.S.E. | in striinitate si in Roméania I
01.03
7. Cuprins
TNumﬁrul componentei Denumirea componentei Pagina
in cadrul procedurii
operationale
Coperta Evidenta modificarilor 1
1 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii 1
operationale
2 Introducere 2
3 Scopul procedurii operationale 2
4 Definitii si abrevieri 2
5 Documente de referintd 2
6 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 3
7 Inregistrari anexe 7-9
| 3 Cuprins 6




B0l —P.OE P-S.E8.E: 01.0]

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE
ECHIVALARII STUDIILOR EFECTUATE IN STRAINATATE

e a) Cererea parintelui adresatd Inspectorului Scolar General pentru echivalarea claselor I-
XII (modele atasate);

* b) Cererea parintelui adresata directorului unitatii de invitimant, inregistrati si avizata de
citre director;

e ¢) foaie matricold pentru clasele din Romania (daci este cazul) - original;

* d) documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicitd echivalarea - copii si traduceri autorizate;

e ¢) document de identificare valabil al elevului - copie;

e f) alte documente, daci este cazul (adeverintd emisd de autoritatea competent3 din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii).

e Situafia scolard anterioard plecarii in striinitate:

= foile matricole pentru toti anii de studii (situatia scolard anterioard plecirii
in striindtate), in copie certificatd de unitatea de invitimant unde se solicitd
inscrierea;

» Certificat al Examenului de Capacitate sau pentru Testul National de
cunostinte — daci este cazul, in copie certificatd de unitatea de invitimant
unde se solicitd inscrierea;

e In cazul in care se cere echivalarea claselor I-XII - situatia scolara din strainatate, pe ani
scolari si clase promovate, din care sa rezulte disciplinele studiate si calificativele obtinute,
in copie xerox dupd original precum si traducerea autorizati in original, cu exceptia
limbilor francezi, italiand. spanioli, engleza:

¢ Documente personale de identificare, in copie certificatd de unitatea de invitiméant unde se
solicitd inscrierea:
= certificat de nastere al elevului si
" pasaport — copie dupd paginile 1, 2, 3, 4,
= cartea de identitate a elevului (pentru elevii care au implinit 14 ani), in
copie certificatd de unitatea de invitamant unde se soliciti inscrierea.

Nota: Toate copiile se certifici cu stampila unititii de invitimant unde se soliciti
inscrierea, pe baza documentelor originale.
O copie a acestor documente se pistreazi la unitatea de invitimant.

Pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate, documentele se aduc la
Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, intr-un singur dosar;

Dosarele intocmite cu documentele mentionate mai sus si adresa de inaintare semnnati
si stampilatd de cétre directorul unititii de invatimant, unde se solicitd inscrierea elevului, se
inregistreaza la secretariatul ISJ Sibiu, luni - miercuri, orele 10-14.

Pand la primirea de la ISJ sau MECS dupi caz, a atestatului de echivalare, elevul va fi
inscris ca audient in clasa unde se solicitd inscrierea (dupa o verificare a documentelor de
studii care atestd cd poate fi inscris in clasa respectivi si o evaluare sumar a abilitdtilor de
comunicare in limba roména si a nivelului de cunostinte, raportat la clasa la care se soliciti
inscrierea), in conformitate cu art. 125, alin. 2, din OMEC 5.447/31.08.2020 - ROFUIP.




F02 - P.O.E.P.S.E.S.E. 01.02

Model cerere echivalare studii efectuate in striinitate adresati ISJ Sibiu

Citre,

Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

Stimate domnule Inspector $colar General,

Subsemnatul / SUDSEMNALA .....ooverreeuerriiremmniinnrrnrnt et cu domiciliul / adresa
de corespondentd ......coeveveeererisisiinnnnunnessisssisieay JollEll —msmnmsmmenssnrsnnd oras / localitate
......................................... P2 CUUTUTTTTTUUUUUTUTSURTUUTUUUURRRUUURUOTE o1 IRDUOVURUUIE. (o SUUURURR | PUPSPRRTRE:| o BPRRRRY
117 g 1<) PR For -MALL i , mama/tatil copilului
.......................................................................... vi rog sd-mi aprobati cererea pentru echivalarea
studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a efectuat N .oocoveveriiciiiiiccnennns clasa (clasele)
........................ ANTE SCOLATT oottt e si inscrierea
M S e in anul gcolar 201..— 201.., la Scoala Gimnaziald .........cocninns
TARBUL s ssmromsssmsm srmmamm s e S R N SA0 e o s s soswarmamiany s s amnse ke SR A EEG 4
L e T T R ———————C s 1 e

Declar pe propria rispundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, ca
nu am mai solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta
cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Vi multumesc,



F03 - P.O.E.P.S.E.S.E. 01.03

ATESTAT
de echivalare a studiilor efectuate in striinitate si in Roménia

Se aproba echivalarea studiilor efectuate T0/18 .ooveeeoeeooeeoeeeeeeeeoeeoeeeoee , (se va
mentiona denumirea legala a statului de provenientd/ a organizatiei furnizoare de educatie)de
elevafolevtl]l s (nume/prenume)................ , hdscut la data de ........... seuclarele
din invatimantul romanesc, filiera/domeniu/specializare ............ooooooeooeovveonn, (*a se
completa, dupd caz, pentru perioadele de studii din invatimantul profesional, liceal - filierele

tehnologic si vocational, invatimantul postliceal).

Prezentul atestat reprezintd o echivalare a studiilor efectuate in striinitate, raportatd la
sistemul de educatie din Romania, si conferi dreptul de continuare a studiilor in orice unitate
de invatdmant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei si Cercetirii, la incadrarea pe

piata fortei de munci si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionals.

Inspector scolar general,

Semnituri

L.S.

Intocmit

ssssescesss

Semnituri



